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NOTA INTRODUTORIA

O documento agora apresentado, denominado FICHAS DE APOIO AO EMPREENDEDOR, foi
elaborado no ambito do projeto EMER-N, Empreendedorismo em Meio Rural da Regido Norte, projeto
cofinanciado pelo NORTE 2020, FEDER e Estado Portugués e pretende traduzir em documento
(consubstanciando-se em fichas de provas de conceito) o apoio prestado aos empreendedores no
ambito deste projeto.

Este projeto privilegia uma estratégia que recorre aos diferentes parceiros instalados no territorio,
com diferentes estatutos e missdes. Para isso engloba uma parceria com 15 instituicbes da regido
Norte, incluindo Associa¢des de Desenvolvimento Local, Entidades do Sistema Cientifico e Tecnolégico
Nacional e Associa¢cBes Empresariais. Houve ainda o envolvimento de iniUmeras entidades publicas
com responsabilidade no licenciamento e ordenamento do territorio.

O projeto EMER-N visa apoiar e dinamizar o empreendedorismo em meio rural e apresenta metas
muito ambiciosas: apoiar cerca de 900 empreendedores, criar 400 postos de trabalho e dinamizar um
volume de negocios de cerca de 5 milhdes de euros.

Com a publicagdo deste conjunto de 10 temas, pretende-se agregar, num unico documento, a
informacao que tem vindo a ser dada aos empreendedores deste projeto, possibilitando assim chegar
a um maior numero de potenciais interessados, dando resposta a muitas das duvidas colocadas pelos
empreendedores ao longo do processo de amadurecimento de uma ideia de negocio ou de
constituicdo de empresas e de expansao do negocio. Os temas selecionados sao aqueles que a equipa
da UTAD - Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro, detetou como sendo 0s que suscitaram
maior necessidade de conhecimento por parte dos empreendedores apoiados.

Os 10 temas apresentados estdo organizados no formato de fichas, que serdo disponibilizados através
da pagina web do projeto, procurando de forma sintética e esquematica, e numa linguagem clara,
prestar a informagdo necessaria para esclarecimento de muitas das ddvidas e problemas colocados
pelos empreendedores.

A coordenacao desta publicacdo foi da responsabilidade da UTAD e o trabalho de compilagdo da
informacao e elaborac¢do das fichas foi realizado sob contratacdo pela empresa Ruris.
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FORMALIDADES E OBRIGACOES FISCAIS

ENQUADRAMENTO

O cumprimento das formalidades e obriga¢des fiscais de uma empresa é algo a nunca descurar. A sua
ndo observacdo pode resultar em infra¢Bes graves, e consequentemente coimas e outras sangoes
“pesadas” que muitas vezes ditam o encerramento das mesmas.

Com o intuito de auxiliar a consulta, dividimos esta seccdo em 2 momentos distintos da vida da
empresa. Em primeiro o momento da sua cria¢do, e um segundo momento que decorre da normal
atividade empresarial do negécio, que comeca logo apds a sua criagdo.

e CRIACAO DA EMPRESA

O QUE DEVO SABER?

O processo de criagdo de uma empresa é, hoje em dia, mais célere apds a criagao de servicos como a
Empresa Online que permite a formalizacdo do processo de criacdo de uma empresa online, nas
modalidades de sociedade por quotas, unipessoal ou anénima.

Além da Empresa Online, o processo pode ser concretizado através do agora denominado “Método
Tradicional” ou recorrendo ao servico “Empresa na Hora", que permite efetuar o processo em menos
de uma hora, num dos balcSes de atendimento existentes no pais, nos Espacos Empresa ou nas
Conservatorias de Registo Comercial. Aproveite também para consultar o Balcdo do Empreendedor
(BdE), o ponto Unico de contacto para a realizacdo dos servicos associados ao exercicio de uma
atividade econémica.
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COMO DEVO PROCEDER?

Em Portugal, existem varias op¢Bes quanto a forma juridica adotada por cada empresa, entre estas,
as mais usuais sdo: sociedade unipessoal por quotas, a sociedade por quotas e a sociedade andénima.

O empresario devera optar pelo modelo que melhor valorize os pontos fortes da empresa, tendo em
conta o nivel de responsabilidade que cada um acarreta.

Assim, se pretende criar a empresa sozinho, devera optar por um Empresa em Nome Individual ou
pela criacdo de uma Sociedade Unipessoal por Quotas. Se, por outro lado, pretende criar uma
empresa em conjunto com outras pessoas, terd que optar por criar uma Sociedade por Quotas, uma
Sociedade Anénima ou uma Cooperativa.

CRIAGAO DE UMA EMPRESA

Sozinho Com outras pessoas
Empresa em Nome Sociedade Unipessoal Sociedade por Sociedade )
. . Cooperativa
Individual (ENI) por Quotas Quotas (SQ) Andnima (SA)

Apo6s a tomada a decisdo quanto a forma juridica a adotar pela empresa, o empreender deve dar inicio
a criacdo da empresa.

1. Empresa Online

Para os devidos efeitos, é necessario:

+ Cartdo da Empresa / Cartdo de Pessoa Coletiva
* Cartdo de Cidadao

* Criacdo da Empresa Online

* Gestdo da Empresa Online

2. Cria¢édo da empresa online

Através da iniciativa 'Empresa na Hora' podera constituir uma sociedade (unipessoal, por quotas ou
anénima) num Unico balcao e de forma imediata.

Os interessados ndo necessitam obter, previamente, o certificado de admissibilidade da firma, junto
do Registo Nacional de Pessoas Coletivas, nem é necessaria a celebracao de escritura publica.
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No momento da constituicdo é comunicado o codigo de acesso ao cartao eletrénico da empresa, o
numero de identificacao da Seguranca Social e ficam, desde logo, na posse da empresa o pacto social
e 0 Codigo de Acesso a Certidao Permanente do registo comercial pelo prazo de trés meses;

O registo do contrato da sua sociedade é publicado de imediato no sitio "http://publicacoes.mj.pt/",
de acesso publico e gratuito;

Para além da Empresa Online, recorrendo ao servico Empresa na Hora, o processo de criacao da
empresa pode ser concretizado através do denominado Método Tradicional.

3. Método Tradicional

A criacdo da empresa por este método implica uma série de passos, em diferentes entidades e em
distintos momentos, como sendo, o pedido do certificado de admissibilidade, o depdsito do capital
social da empresa, a preparacao do ato ou pacto constitutivo de sociedade, a entrega da declaracao
de inicio de atividade, o registo comercial e a inscricdo na Seguranca Social.

O Método Tradicional de criagdo de uma empresa tem vindo a sofrer algumas altera¢ées, sendo que
parte das etapas que careciam de desloca¢do presencial a determinados balcdes passaram a poder
ser feitas através da Internet.

No entanto, qualquer pessoa pode optar pela criacdo da sua empresa seguindo o método tradicional.
Caso seja este 0 seu caso, informe-se de todos os passos e documentos de que ird necessitar ao longo
do processo.

CERTIFICADO DE ADMISSIBILIDADE

CARTAO DA EMPRESA E O CARTAO DE
PESSOA COLETIVA

DEPOSITO DO CAPITAL SOCIAL DA
EMPRESA

PACTO OU ATO CONSTITUTIVO DE
SOCIEDADE

DECLARACAO DE INICIO DE ATIVIDADE

REGISTO COMERCIAL

INSCRICAO NA SEGURANGA SOCIAL
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1° PASSO: Certificado de Admissibilidade

O pedido de Certificado de Admissibilidade pode ser feito pela Internet através do site da Empresa
Online ou no Instituto dos Registos e do Notariado (IRN), presencialmente no Registo Nacional de
Pessoas Coletivas (RNPC).

2° PASSO: Cartdo da Empresa e o Cartéo de Pessoa Coletiva

O Cartao da Empresa e o Cartao de Pessoa Coletiva sdo emitidos para entidades definitivamente
registadas ou inscritas, € sempre disponibilizado em suporte eletrénico e também pode ser
disponibilizado em suporte fisico, a pedido dos interessados. Trata-se de um documento de
identificacdo multipla de pessoas coletivas e entidades equiparadas que contém o Numero de
Identificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC) que, a excec¢do dos comerciantes/empresarios individuais e
estabelecimentos individuais de responsabilidade limitada, corresponde ao Numero de Identificacdo
Fiscal e o Numero de Inscricao na Seguranca Social (NISS), no caso de entidades a ela sujeitas. O cartdo
contém ainda o CAE principal e até 3 CAE's secundarios, a natureza juridica da entidade e data da sua
constituicdo. No verso do cartdo fisico é também mencionado o cédigo de acesso a certiddo
permanente disponibilizada com a submissado da IES.

O Cartao da Empresa ou de Pessoa Coletiva pode ser pedido pela Internet, nos sites da Empresa Online
e do Instituto dos Registos e do Notariado, ou presencialmente no RNPC, nas Conservatérias do
Registo Comercial, nos Postos de Atendimento dos Registos e nos Postos de Atendimento do registo
Comercial da Loja da Empresa.

3° PASSO: Depdsito do Capital Social da Empresa

O capital da sociedade deve ser depositado em instituicGes de crédito numa conta aberta em nome
da futura sociedade ou, relativamente as sociedades por quotas ou unipessoais por quotas, proceder
a sua entrega nos cofres da sociedade até ao final do primeiro exercicio econémico.

4° PASSO: Pacto ou Ato Constitutivo de Sociedade

Tendo cumprido todos os passos anteriores, é ja possivel efetuar o pacto ou ato constitutivo de
sociedade. De acordo com o Decreto-Lei n.° 76-A/2006, de 29 de mar¢o, este passou a ser um passo
facultativo. Mesmo nos casos em que se verifique a transmissdao de um bem imével, a escritura ja nao
é obrigatdria, segundo o Decreto-Lei n.° 116/2008, de 4 de julho. A documentacdo a apresentar
perante a entidade tituladora é a seguinte:

e Certificado de Admissibilidade;

e Documento comprovativo de que o depdsito do capital social foi efetuado ou declaracdo dos
socios de que procederam ao depdsito ou, ainda, relativamente as sociedades por quotas ou
unipessoais por quotas que procederdo a sua entrega nos cofres da sociedade até ao final do
primeiro exercicio econémico;
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e Documentos de identifica¢do de todos os sécios;

e Outros documentos que se revelem necessarios.

5° PASSO: Declaragéo de Inicio de Atividade

No prazo de 15 dias ap6s a apresentacdo do registo deve ser apresentada a declara¢do de inicio de
atividade num Servico de Financas. Com esta declaracdo pretende-se a regularizacdo da situacao da
empresa, a fim de dar cumprimento as suas obrigacdes de natureza fiscal.

6° PASSO: Registo Comercial

Para efetuar o registo da empresa é necessario promover o registo junto de uma Conservatéria de
Registo Comercial e levar consigo:

e Fotocépia autenticada da escritura;
e Certificado de Admissibilidade;
e Autoriza¢Bes administrativas exigiveis para a constituicao;

e Relatério de revisor oficial de contas, relativo a avaliagdo das entradas em espécie, se as
houver.

A conservatoria promove oficiosamente a publicacdo do registo na Internet e comunica o ato ao RNPC
para efeitos de inscricdo no Ficheiro Central de Pessoas Coletivas.

7° PASSO: Inscricdo na Seguranca Social

A inscricdo das entidades empregadoras na Seguranca Social € um ato administrativo, mediante o
qual se efetiva a vinculacdo ao Sistema de Solidariedade e Seguranca Social, atribuindo-lhes a
qualidade de contribuintes.

NORTE2020 95550
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e FORMALIDADE E OBRIGACOES FISCAIS DA EMPRESA

O QUE DEVO SABER?

A partir do momento em que a sua empresa entra em funcionamento e tem as suas portas abertas a
clientes e fornecedores, somam-se as obriga¢des de natureza fiscal (declarativas e de pagamento) que
tém de ser cumpridas, sob pena de incorrer em infraces graves. O sucesso do seu negdcio depende
assim da gestdo, planeamento e cumprimento do calendario fiscal para cada ano, sem esquecer as
obrigacdes sociais.

COMO DEVO PROCEDER?

Deste calendario faz parte o pagamento de varios impostos, como o Imposto de Rendimento sobre
Pessoas Coletivas (IRC), Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), Imposto de Rendimento sobre
Pessoas Singulares (IRS), retido sobre os salarios dos funcionarios e ainda a Taxa Social Unica (TSU),
referente aos encargos para a Seguranca Social que incidem sobre as remuneracbes dos
trabalhadores. Pode ainda somar-se o pagamento do Imposto de Selo (IS), o Imposto Municipal sobre
Iméveis (IMI) e o Imposto Unico de Circulacdo (IUC). Para cada um destes impostos ha obrigacdes
declarativas diferentes a cumprir e prazos de pagamento a respeitar. Conheca as principais obrigacdes
fiscais e sociais da sua empresa ao longo do ano.

1) Dossier Fiscal

Até 15 de julho - Constituicdo do processo de documentacao fiscal, referente ao ano anterior.

IMPOSTO /
PRAZOS A TER EM CONTA

OBRIGAGOES FISCAIS

e Atéao dia 20 de cada més: Pagamento das importancias retidas para efeitos de Imposto sobre o
IRC do més anterior, bem como do Imposto de Selo.

e Até 20 de janeiro: Comunicacdo de rendimentos pagos, de retencles e dedugdes efetuadas
referentes ao ano anterior.

o 37demarco e 31 deoutubro: Datas para as duas prestacdes do pagamento especial por conta. Estdo
obrigados a este pagamento os sujeitos passivos inseridos no regime normal do IRC, as entidades
com atividades de natureza industrial, comercial, ou agricola, e as entidades ndo residentes com

IRC estrutura no pars.
As empresas estdo dispensadas do pagamento especial por conta nos dois primeiros anos do
Imposto de exercicio

Rendimento sobre
e Até 371 de maio: Entrega da declaracdo periédica de rendimentos Modelo 22, por transmissao

eletrénica de dados, pelas entidades sujeitas a IRC, cujo periodo de tributacdo seja coincidente
com o ano civil. Pagamento do IRC e da Derrama Municipal e Derrama Estadual.

e Até 15 de julho: Entrega da declaracdo anual da Informagdo Empresarial Simplificada (IES), por
transmissdo eletrénica de dados, pelos sujeitos passivos de IRC, cujo periodo de tributacdo seja
coincidente com o ano civil, com os correspondentes anexos. Esta obrigacdo pressup&e ainda
um pagamento relativo ao registo do depésito legal de contas (80 euros).

e 31 dejulho, 30 de setembro e 15 de dezembro: Datas limite para processar os trés pagamentos
por conta e pagamentos adicionais por conta do IRC.

Pessoas Coletivas

NORTE2020 #5550 [H--_




)

=7

EMERS

IMPOSTO /
PRAZOS A TER EM CONTA

OBRIGAGOES FISCAIS

e Até ao dia 10 de cada més: Envio da declaracdo periédica mensal e anexos. Pagamento do IVA
pelos sujeitos passivos abrangidos pela periodicidade mensal do regime normal.

e Até ao dia 20 de cada més: Envio da declaragdo recapitulativa mensal.

e Até o dia 20 de janeiro, 20 de abril, 20 de julho, 20 de outubro: Envio da declara¢do recapitulativa

VA trimestral.
o Atéaodia 15 de fevereiro, 15 de maio, 15 de agosto, 15 de novembro: Envio da declaracdo trimestral
Imposto sobre o Valor e anexos e respetivo pagamento.
Acrescentado

Comunicagdo dos elementos dos documentos de transporte: No ambito das novas regras sobre

guias de transporte que entraram em vigor no ano passado, a comunica¢do do documento de

transporte devera ser efetuada antes do inicio do transporte. Mas, dependendo da via de
comunicagdo utilizada, a comunicagéo pode ser feita até ao quinto dia Util seguinte.

e Até dia 10 de cada més: Entrega da Declaracdo Mensal de Remunera¢des (DMR), com os
rendimentos pagos e as retencdes, contribuicdes sociais e de salide e quotizacdes (trabalho
dependente) junto da Autoridade Tributaria.

= e Até ao dia 20 de cada més: Entrega das importancias retidas no més anterior para efeitos de IRS.
Imposto de e Até ao final do més de fevereiro: Entrega da declaracdo Modelo 10. Trata-se de uma obrigacao
Rendimento sobre declarativa anual, onde se comunicam os rendimentos pagos e reten¢des, dedugdes,
Pessoas Singulares contribuicdes sociais e de salde e quotizacdes referentes ao ano anterior (exceto trabalho

dependente).

e Imposto Municipal sobre Iméveis: 30 de abril, 31 de julho, 30 de novembro.

Outra:Obr.lgagoes e Imposto Unico de Circulagdio: Até ao ultimo dia do més de matricula.
Iscals e [E-Fatura: Até ao dia 25 do més seguinte - Comunica¢do dos elementos das faturas.

e Seguranca Social: Até ao dia 10 de cada més - Entrega da declaracdo de remuneracfes para a
Seguranca Social; Até ao dia 20 de cada més - Pagamento da Taxa Social Unica.

e No momento da entrada em vigor do contrato de trabalho: Comunica¢do da admissdo de novos
trabalhadores junto da Seguranca Social e dos novos fundos de compensacao do trabalho.
Recorde-se que as contribui¢Bes para estes fundos tém de ser pagas até ao dia 20 de cada més.
E ainda importante que, no dia em que qualquer funcionario abandone o vinculo & empresa,
estas entidades sejam avisadas da alteragdo.

Contribuigdes Sociais

LEGISLACAO APLICAVEL

Informacdo matricial - art.° 13°-A do Cédigo do IMI.

Modelo 22 de IRC - J& se encontra disponivel a aplicagdo de submissao da declaracdao modelo 22
(impresso vigente em 2018).

Oficio-circulado n.° 30202/2018, de 22/05 - IVA - Verbas 4.1 e 4.2 da Lista | anexa ao Cédigo do IVA.
Ambito de aplicacao.
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Despacho n.° 4943/2018, de 18/05 - Aprova a percentagem dos rendimentos brutos da categoria A
auferidos pelo desempenho no estrangeiro de fun¢8es ou comissdes de carater publico ao servico do
Estado Portugués ndo sujeita a Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares para cada pais.

Oficio-circulado n.° 20200/2018, de 27/04 - IRC - Taxas de derrama incidentes sobre o lucro tributavel
do periodo fiscal de 2017.

Despacho n.° 4223/2018, de 26/04 - Constituicdo de um Grupo de Trabalho para a prevencao e
composicao amigavel de litigios entre o contribuinte e a administracao fiscal.

LINKS INFORMATIVOS

Balcdo do empreendedor
https://bde.portaldocidadao.pt/EVO/espacoempresa.aspx

Empresa Online
http://www.empresaonline.pt/

Autoridade tributaria e aduaneira
https://www.portaldasfinancas.gov.pt/at/html/index.htm|

Guia Pratico Declaracdo de Rendimentos

http://www.seg-social.pt/documents/10152/14351558/2016_declaracao_remuneracoes.pdf/9081147a-2e9e-40c6-90c2-
a0f10e2eb84f
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